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內內 容容

壹、辦理情形壹、辦理情形

貳、民眾、外籍人士參觀及貳、民眾、外籍人士參觀及

記者採訪接待辦法記者採訪接待辦法

參、結語參、結語
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壹、辦理情形壹、辦理情形

一、本處依據一、本處依據100100年年44月月2929日第四屆「核能四日第四屆「核能四
廠安全監督委員會」第廠安全監督委員會」第44次會議紀錄結論次會議紀錄結論
第第1111項指示辦理。項指示辦理。

二、增編「接待外籍賓客參觀作業程序書」二、增編「接待外籍賓客參觀作業程序書」

LMPLMP--PRDPRD--007007與「接待新聞記者採訪作與「接待新聞記者採訪作
業程序書」業程序書」LMPLMP--PRDPRD--008008。。

三、加上原有之「接待賓客參觀作業程序三、加上原有之「接待賓客參觀作業程序

書」書」LMPLMP--PRDPRD--001001，如此，參觀民眾及，如此，參觀民眾及
新聞記者採訪有一明確規範可遵循辦新聞記者採訪有一明確規範可遵循辦
理。理。
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貳、民眾、外籍人士參觀及記者採訪接待辦法貳、民眾、外籍人士參觀及記者採訪接待辦法

龍門施工處尚處於施工階段，為安全考龍門施工處尚處於施工階段，為安全考
量，定為非開放式之參觀場所，故針對量，定為非開放式之參觀場所，故針對
參觀民眾及新聞記者定訂規範：參觀民眾及新聞記者定訂規範：
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對象

一、接待一般民眾參觀作業

二、接待外籍賓客參觀作業

三、接待新聞記者採訪作業
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一、接待一般民眾參觀作業

各機關團體、學校、民眾擬參觀龍門施工處須於7日
前提出申請(來函、電話)，並提供個人資料俾便作
業。

接待通知單陳主管核准。

專業人士參觀特定項目，請主辦部門提供資料，並
由主管派員解說。

參觀現場由本處派員引導，非經引導人員同意，禁
止任何影音紀錄及進入非核准參觀之施工區域。
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接待一般民眾參觀作業流程圖

7

參觀函
或電話

填寫接待通知
單並登錄 審 查 批准並指派簡

報員

通知相
關單位

準備參觀 準備簡
報資料

準備相
關事宜

前往參觀
連絡相關部門
並接待 進行簡報

回 程 參觀
展示館

參觀工地

中(晚)餐

記錄接
待情形

參觀單位 經 辦 員 公關組(課)長 簡 報 員 相 關 組 處 長 室



二、接待外籍賓客參觀作業

外籍賓客係指持非中華民國護照之參觀賓客。

外籍賓客參觀本處須於30日前向總公司或本處提出
申請，並附個人相關資料。

本處針對參觀日期、項目，基於工程施工需要或安
全考量，可婉拒參觀或要求變更參觀日期。

參觀當日本處可要求外籍賓客出示證明文件以供核
對。

參觀現場由本處派員引導，非經引導人員同意，禁
止任何影音紀錄及進入非指定參觀之施工區域。
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接待外籍賓客參觀作業流程圖
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三、接待新聞記者採訪作業 (1/4)
1. 由總公司安排之採訪作業
公司依特定目的邀請新聞記者採訪。

採訪項目以不涉及商業機密及不違反安全防護原
則。

本處發言人或主管依特定項目向記者群簡報及回答
問題。

公司指定攝影範圍，並由主辦部門派員引導。
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三、接待新聞記者採訪作業 (2/4)
2. 依特定項目安排新聞記者採訪或發佈新聞作業
本處舉辦地方公益活動、進行指標性重大工程或發生
可能引起大眾輿論之事件，主動邀請新聞記者採訪及
發佈新聞。

由本處發言人接受採訪。

由主管核定攝影範圍，並請主辦部門派員引導現場攝
影。

屬全國性重大新聞，新聞稿經核准後由總公司與本處
同步發佈。
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三、接待新聞記者採訪作業 (3/4)
3.突發性事件新聞記者採訪作業
新聞記者採訪突發性事件須經本處主管同意。

基於安全防護考量，本處可拒絕採訪並委婉說明原
因。

本處發言人統一對新聞記者發言。

全程採訪、攝影由本處派員引導。
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三、接待新聞記者採訪作業 (4/4)
4. 專題報導採訪作業
媒體製作本處施工專題報導，須於採訪前30日向總公
司提出申請，經同意後由本處接待。

依專題項目，由主辦部門提供相關資料，並由發言人
接受採訪說明。

5.外國或大陸地區新聞記者採訪作業

外國或大陸地區新聞記者須於採訪前30日向總公司提
出申請，經同意後由本處安排採訪。
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總處安排、專題採訪與外國記者採訪作業流程圖
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特定項目採訪及發佈新聞稿作業流程圖
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突發性事件新聞記者採訪作業流程圖
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參、結語參、結語

由以上作業程序，可明確規範參觀程由以上作業程序，可明確規範參觀程
序，並將本處最新訊息即時向社會大眾序，並將本處最新訊息即時向社會大眾
呈現，以確定公司整體利益，提升公司呈現，以確定公司整體利益，提升公司
形象，並可兼具維護電力設施安全及不形象，並可兼具維護電力設施安全及不
影響正常施工操作。影響正常施工操作。
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簡報完畢簡報完畢

敬請指教敬請指教
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